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学校施設使用簿の記入方法変更について

　盛夏の候　皆様には益々ご健勝のことと存じます。平素より本校の教育活動に対し、ご理解ご

協力をいただき、ありがとうございます。また、学校施設利用にあたっては、安全に適切にご利

用いただき、ありがとうございます。

　さて、これまで「学校施設使用簿」を室外に設置することが難しかったため、校庭・ピロティ利用

団体の皆様の利用回数は、利用申請書から利用回数を概算して市教委に報告しておりました。

　しかし、学校施設開放事業を継続して行っていくためには、より実態に即した利用実績を報告

する必要があると考えます。

　そこで、「学校施設使用簿」の記入方式を変更し、合わせて、体育館などの室内施設利用団

体の皆様にも、同じ方法で記入をしていただこうと考えております。

　以下の方法で、「学校施設利用簿」に記入をお願いいたします。

　　※　スマホ・PC等の端末を利用し、施設利用後にご回答ください。

　　１　インターネットで「鹿島東小学校」を検索します。　　　　　　　　　　　下のQRコードから

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　もグーグルフォーム

　　２　本校ホームページの「学校施設利用簿」をクリックします。　　　　が開きます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　３　グーグルフォームが開きますので、以下の各項目に入力をします。

　　（１）　メールアドレス

　　（２）　利用団体名（選択）

　　（３）　記入者（入力）

　　（４）　利用施設（選択）

　　（５）　利用開始時刻（３０分刻みで選択）

　　（６）　利用終了時刻（３０分刻みで選択）

　　（７）　使用前の状況と連絡事項（選択・入力）

　　（８）　使用後の状況と連絡事項（選択・入力）

　　４　送信ボタンを押してください。

　　５　回答のコピーが、３（１）で入力していただいたアドレスに送信されます。

　　　　回答内容をご確認ください。

　　

　　※　スマホ・PC端末をご利用になれないときのみ、これまでの「学校施設使用簿」にご記入く

　　　ださい。グーグルフォームへの入力に、ご協力をお願いいたします。


